AZORBAYCAN RESPUBLIKASI
NAXCIVAN MUXTAR RESPUBLIKASININ
NAZIRLOR KABINETI

QIORAR

Naxcivan Muxtar Respublikasi Nazirlor Kabinetinin 2021-ci il 24 fevral
tarixli 49 nomrali Qoarar ilo tosdiq edilmis “Nax¢ivan Muxtar
Respublikas1 Madoaniyyat Nazirliyinin strukturuna daxil olmayan
tabeliyindaki miassisalora iso gobul Qaydalari”nda
doyisiklik edilmasi haqqinda

Naxgivan Muxtar Respublikast Madaniyyat Nazirliyinin miracistini vo
Naxcivan Muxtar Respublikast Dovlet Imtahan Morkazinin rayini nazers
alaraq Nax¢ivan Muxtar Respublikasinin Nazirlor Kabineti garara ahr:

Naxc¢rvan Muxtar Respublikasi Nazirlor Kabinetinin 2021-ci il 24 fevral
tarixli 49 ndmrali Qoran ilo tosdiq edilmis “Nax¢ivan Muxtar Respublikasi
Madoaniyyat  Nazirliyinin  strukturuna daxil olmayan tabeliyindoki
muoassisalora isa gobul Qaydalar1” yeni redaksiyada tosdiq edilsin (slava
olunur).

Naxc¢ivan Muxtar Respublikasinin
Bas naziri Sabuhi Mammadov

Naxg¢ivan sohori, “27” yanvar 2023-ci il

Ne 11
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Naxcivan Muxtar Respublikasi
Nazirlor Kabinetinin 2023-cu il
27 yanvar tarixli 11 némrali Qorari
ilo tosdiq edilmisdir

Nax¢ivan Muxtar Respublikas1 Madaniyyat Nazirliyinin strukturuna
daxil olmayan tabeliyindaki muassisaloras isa gabul

QAYDALARI

1. Umumi middsalar

1.1. Bu Qaydalar ali vo orta ixtisas tohsilli soxslorin Nax¢ivan Muxtar
Respublikasi Madaniyyat Nazirliyinin (bundan sonra - Nazirlik) tabeliyindo
foaliyyat gOstoron madoniyyat mioassisalorinin  (muzeylor, kitabxanalar,
madoaniyyat saraylari, evlori vo klublar, rosm qgalereyasi, dovlat qoruglar: va
muzey tipli muassisalar, tadris vo elmi-metodik muassisalar, kino, dévlat teatr
Vo konsert muassisalori) mitoxassis vazifaloring, habelo musiqgi tohsili
muassisalorinin inzibati vazifoloring iso gobulunun aparilmasi masalalorini
tonzimloyir.

1.2. Nazirliyin kadr nomenklaturasina daxil olan vazifalor, “Sorur” Xalq
Yall1 Ansambliin iizvlari, texniki vazifalor, habelo sos avadanliglar {izra
mihandis, texnik (radist), texnik, sshns isiqgisi, musiqi alatlorinin tamirgisi-
kokloyicisi, isiqe1, butaforcu-dekoratorgu, teatr geyimlori Uzro dorzi,
dekorasiyalarin hazirlanmas1 {izro dulger, kuklahazirlayan, miihandis,
muihandis-texnik, havalandirma iizro texnik vazifalori Uzro iso qobul
muisabigoadonkanar hoyata kegirilir.

1.3. Madaniyyat muassisalarina (bundan sonra - miiassisalar) isa gabulun
aparilmas1 Nax¢ivan Muxtar Respublikasinin Dovlot Imtahan Moarkozi
(bundan sonra - Moarkaz) va Nazirlik torafindon musabigs yolu ilo hoyata
kecirilir,

1.4. Musabigo test imtahani vo misahiba marhalalorindon ibaratdir.
Qabiliyyat tolob olunan ixtisaslar Gzro vazifalori tutmaq istoyon namizadlor
(badii va yaradici heyat) li¢iin iso gobul yalniz miisahiba vasitasilo aparilir.



1.5. Test imtahan1 kompiiter, miisahiba iso dinlomo vasitasilo kegirilir.

1.6. Misabige uygun vakansiya yarandiqda Nazirliklo birlikdo Markoz
torafindon elan edilir.

1.7. Iscilorin amayinin stimullasdiriimast moqgsadilo miiassise daxilindo
daha yiksok vozifoys toyin olunmasi, intizam tonbeh todbirlarinin totbig
edilmasi ilo olagodar vo ya isgilorin 6z istayi ilo asag1 vozifoyo kecirilmasi,
hamginin rahbar vazifalords calisan soxslorin isdon azad olunmasi zamani
onlarin ixtisasina uygun digar vazifays kecirilmasi misabigadankanar hoyata
kecirila bilor.

2. Muassisalarda iscilara talobatin miiayyanlosdirilmasi

2.1. Muassisalords yaranan vakant yerlor hagqinda malumati miiassisa
rohborliyi tabelik Uzro rayon (sohar) modoaniyyat idarasine (s6basing),
modaniyyat idarasinin (s6basinin) rahbarliyi va bilavasito Nazirliys tabe olan
madoniyyat muassisalori iso Nazirliys toqdim edir. Bu molumatlarin
dizgunlayd Nazirliyin mivafiq struktur bolmasi torafindon yoxlanilir.

2.2. Muossisado hor hansi stat iizro uygun ixtisash kadr olmadiqda,
hamin yer vakant hesab olunur va hamin vazifalorin misabigoys ¢ixarilmasi
morhalali sokilda hoyata kegirilir.

2.3. Sosial moazuniyyat yeri vakansiya hesab olunmur.

2.4. Yasayis yerinin doyisdirilmasi, miassisanin logvi, statlarin ixtisari
Vo s. lizrlii hallarda is¢inin miivafiq miiassisads avvalki vozifasine uygun islo
tomin edilmosi misabigodonkanar hayata kecirilo bilor.

2.5. Movcud vakansiyalar tizro misabigs yolu ilo ixtisasli kadrlar tayin
olunanadok muassisanin faaliyyatinin fasilasizliyini tomin etmok mogsadilo
muvafiq ixtisas tohsilli soxslor vakant vazifaloro middatli amak mugavilasi
asasinda miivaqgati calb edils bilarlar.

3. Muassisalarda is¢ilorin iso gobulu

3.1. Misabigads ali va ya orta ixtisas tohsili miassisasini bitirmis va
dovlat nimunali tohsil sanadi (diplom), yaxud ali vo ya orta ixtisas tahsili
mUassisasini bitirma hagqinda sanad (arayis) almus, xarici Olkads aldigi tahsil
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sonadi ganunvericiliklo muoayyan edilmis qaydada taninmis Azorbaycan
Respublikasinin vatondaslari istirak eds bilarlar.

3.2. Misabigos haqqinda elan Markozin internet portalinda vo muxtar
respublikanin digar kitlovi informasiya vasitslorinds yerlosdirilir.

3.3. Misabigoads istirak etmok Uglin miraciatlor misabiqge elan edildiyi
gundan etibaron 30 (otuz) gln orzinds Moarkazin internet portali vasitasila
elektron formada goabul edilir.

3.4. Misabigads istirak etmok istoyan votondaslar asagida gostarilon
sonadlari Markazin internet portali vasitasilo Markoza toqdim etmolidirlor:

3.4.1. saxsiyyat vasigoasinin surati;

3.4.2. dovlat nimunali tohsil sanadinin (diplomun) vo ya ali vo ya orta
Ixtisas tohsili miassisasini bitirma haqqinda sonadin (arayisin) surati;

3.4.3. amak kitabgasinin surati (zorurat olarsa).

3.5. Namizodlorin muvafiq vakant vozifoys uygunlugu Nazirlik
torafindan toqdim edilmis vozifa tolimatlarina uygun miisyyanlosdirilir.

3.6. Miisabigads istirak etmak U¢ln sanadlarini tagdim etmis saxslarin
dovlat niimunali tahsil sonadlorinin hiiquqiliyinin yoxlanilmasit magsadi ilo
onlarin siyahisi Morkoz torofindon Azorbaycan Respublikasinin Ddévlot
Imtahan Morkozi publik hiiqugi soxsin Naxgivan Muxtar Respublikasi
regional bélmasina gondorilir.

3.7.2003-cu ildon sonra ali vo ya orta ixtisas tohsili miassisalorina gobul
olunmus, lakin “Taloba-mozun doviat elektron malumat sistemindo diplom
nomralari agskar olunmayan saxslarin elektron miracistlori Markoaz tarafindan
logv olunur vo bu barads 3 (ii¢) is giinii miiddatinda onlara rasmi moalumat
verilir.

3.8. Xarici ali tohsil mdiassisalorinin mozunlart tohsil sonadlarinin
Azaorbaycan Respublikasinin arazisinds taninmasi va ekvivalentliyina dair
sohadatnamoanin aslini vo notarial gaydada tesdiq olunmus suratini Markaza
togdim etmolidirlor.

4. Test imtahaninin kecirilmasi

4.1. Test imtahaninin kegirilma qrafiki Moarkoazin internet portalinda
yerlosdirilir.

4.2. Namizodlor soxsiyyat vasigalarini togqdim etmoklo test imtahaninda
istirak edirlor.
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4.3. Madaniyyat muassisaloring isa gobul {i¢iin test imtahaninda hoar bir
namizods Umumilikda 40 olmagla, madaniyyat sahasinda ganunvericilik tzra
20, modaniyyat sahosindo iimumi diinyagdriis tizro 15, informasiya vo
kommunikasiya texnologiyalarina aid 5 test tapsirigi toqdim edilir.

4.4. Namizadlors test tapsiriqlarinin yerina yetirilmasi Gc¢tin 60 dagige
vaxt verilir.

4.5. Hoar bir duzgiin cavab bir balla giymatlondirilir. Sehv cavablar
diizgln cavablara tasir etmir.

4.6. Test tapsiriglarinin 50 faizini (20 bal) diizgiin cavablandirmis
namizadlor kecid balin1 toplamis hesab edilir.

4.7. Test imtahanmin naticalori darhal Moarkazin internet portalinda
yerlosdirilir vo namizadloro “Test imtahaninin naticosi haqqinda arayis”
verilir.

4.8. Test imtahaninda miivaffogiyyat qazanmig namizodlorin siyahisi
4.10-cu banddo gosterilmis miiddat basa ¢atdiqdan sonra 3 (ii¢) is gilinii arzinda
moalumat Gg¢tin Nazirliys gondorilir.

4.9. Hor hansi bir sobabdon géstorilon vaxtda test imtahaninda istirak
etmoyonlor tgln tokrar imtahan kegirilmir.

4.10. Test imtahaninin naticalori ilo bagl apelyasiya sikayatino bltin
Ixtisaslar Uzro test imtahanlar1 basa catdiqdan sonra 1 (bir) hofto orzinds
Nazirliyin solahiyyatli nlimayandslarinin  vo mutoxassislorin istirak: ilo
Markozda baxilir vo muvafiq gorar gobul edilir.

4.11. Kegid balin1 toplamis namizadlar misahiba marhalasine buraxilir.

5. Misahibanin kegirilmasi

5.1. Misahibonin kegirilmasi tUg¢ln Nazirlikdon 1, Markozdon 1, muxtar
respublikada foaliyyat gOstoron modoaniyyat sahasi Uzro ali tohsilli
mitaxassislordon mistaqil ekspert gismindsa 3 nofor olmagla comi 5 lzvdan
ibarat misahiba komissiyas: yaradilir. Miisahiba komissiyasimin toarkibi
Moarkaz torofindon tosdiq edilir. Misahibanin kegirilocayi yer Nazirlik
torafindon mioayyonlosdirilir.

5.2. Misahiba morhalasindo namizadin praktik hazirhigi vo pesokarliq
gabiliyyati yoxlanilir.

5.3. Misahiba morhalasindo namizods verilon tapsiriglarin yerino
yetirilmasi G¢iin 30 dagigo vaxt ayrilir.

5.4. Misahibanin naticalari balla giymatlondirilir.
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5.5. Misahiba komissiyasi namizadlorin ixtisas bacarigmni miivafiq
meyarlar lzro 5 balliq sistem asasinda giymatlondirir, har bir namizad Ugtin
imumi bal ¢ixarir vo naticalori “Namizadin giymatlondirilmasina dair bal
codvali” ila rosmilogdirir (1 nomrali alavo).

5.6. Misahibs komissiyasinin iizvlari torafindon har bir namizods
verilmis  ballar  onlarin  soxsi  milahizalori  ilo  “Namizadin
giymoatlondirilmasine dair bal coadvoli”nin miivafiq hissasindo tam
asaslandiriimalidir.

5.7. Musahibanin yekun naticalori “Namizadin giymoatlondirilmasina
dair yekun protokol”la rasmilosdirilir (2 nomrali alavo).

5.8. Misahiba komissiyasinin tizvlorinin namizod barasinds verdiyi
ballar arasinda ohomiyyatli forq (4 vo daha c¢ox bal) oldugda vo ya
muisahibanin kegirilmosi zamani obyektivlik vo soffafliq prinsiplori
pozuldugda misahibanin naticasi logv edilo vo yeni misahibo komissiyasi
yaradila bilar.

5.9. Musahibanin noticasi barods arayis namizods musahibanin
kecirildiyi glindon 2 (iki) is giinii miiddatindos verilir.

5.10. Musahibodo 12 vo ya daha cox bal toplamis namizodlor
muisahibadon kegmis sayilir vo imtahan naticalori Nazirliys togdim olunur.
Misahiba marhalasinds an yiiksak bal toplamis namizad muvafiq vazifoys
toyin edilir.

5.11. “Namizadin giymatlondirilmosina dair bal codvali” 2 (iki) il
muddatinds Nazirlikds saxlanilir.

5.12. Musahiba naticalari eyni olduqda test imtahaninda daha ¢ox bal
toplamig goXxs vozifoys toyin olunur. Ali vo orta ixtisas tohsilli namizadlor
torofindon test imtahaninda eyni bal toplandiqda, ali tohsilli namizads, kecid
balin1 toplamis namizadlorin hamisi ali tohsilli vo ya orta ixtisas tohsilli
olduqda ixtisas fonni Uzra daha ¢ox bal toplayan namizada Ustlnlik verilir.

5.13. Musahibonin naticasi ilo razi olmayan namizodin apellyasiya
sikayatine mlsabigos basa catdiqdan sonra 1 (bir) hafto middatindo Markazin
salahiyyatli nimayandslarinin vo mistaqil ekspertlorin istiraki ilo Nazirlikda
baxilir vo mivafiq gorar gobul edilir. Homin gorar 3 (ii¢) is giinli miiddatinds
namizodoa verilir. Namizod bu gorardan ganunvericilikdo mioyyon edilmis
qaydada sikayat vera bilor.



6. Qaydalarin pozulmasina gora masuliyyat

Iscilorin iso gobulu ils olagodar bu Qaydalara riayat edilmamosine goroe
Nazirliyin vo Moarkazin vozifoli soxslori, muassisalorin rohbarlori, habelos
mustaqil ekspertlor ganunvericiliys uygun olaraq masuliyyat dasiyirlar.
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Naxc¢ivan Muxtar Respublikasinin

modoaniyyat  muassisalarine
gobulun aparilmasi1 Qaydalari”’na

1 ndmrali alavo

Namizadin giymatlandirilmasina dair

BAL CoDVoOLIi

Namizad:

Tovalludi:
Foto Test balt:
(3x4) | Miossisa:

1S9

Vozifasi:
Ixtisast:
Ballarin
iymatlandirm 1 Ballar
Qiymtlandirmo meyarlar e dsaslandirilmasi
Praktik hazirliq
Pesokarliq
Umumi diinya goriisii
Umumi bal Qeyd
Vazifays uygundur: [] Vazifaya uygun deyildir: [ ]

musahibas komissiyasi tizviiniin soyadi, adi, atasinin adi imza tarix
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“Naxg¢ivan Muxtar Respublikasinin
madaniyyat muassisalaring isa gobulun

aparilmasi Qaydalari’na

2 nomrali alava

Namizadin giymatlondirilmasine dair
YEKUN PROTOKOL

Namizad:
Tovoallidi:

Test bali:

Foto

(3x4) _
Muassisa:

Vazifasi:

Ixtisasi:

Yekun giymatlondirma bali:

Vozifays uygundur: [ ] Vazifays uygun deyildir: [ ]
_____________________ misahibo komissiyas Gzvinin soyads,ads, aasmnads  imza
C misehibo komissiyas izvinin soyads ads, atesmnads  mea
C isshibo komissiyas fzvinin soyads, ads, asmnads e
___________________ misahibo komissiyas: izvinin soyads, ads, a@smnadi  imaa
C misshibo komissiyas izvinin soyads, adn aasmads  ima
Qeydlar

13 2 20

il



