NAXCIVAN MUXTAR RESPUBLIKASININ
NAZIRLOR KABINETI

QIORAR

“Naxcivan Muxtar Respublikasinin Qaz istismar Xidmatine
isa gobul Qaydalar1”nin tosdiq edilmasi haqqinda

Naxc¢ivan Muxtar Respublikasinin Nazirlor Kabineti gqarara alir:

1. “Naxcivan Muxtar Respublikasinin Qaz Istismar Xidmaetina iso qobul
Qaydalar1” tosdiq edilsin (olavo olunur).

2. Bu Qorar imzalandigi giindon qiivvayo minir.
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Naxg¢ivan Muxtar Respublikasi
Nazirlor Kabinetinin 2022-ci il
“6” sentyabr tarixli 175 nomrali
Qorart ilo tosdiq edilmisdir.

Naxcivan Muxtar Respublikasinin
Qaz istismar Xidmatina isa gobul

QAYDALARI
1. Umumi miiddaalar

1.1. Bu Qaydalar ali tohsilli soxslorin Nax¢ivan Muxtar Respublikasinin
Qaz Istismar Xidmotina (bundan sonra - Xidmot) vakant miitoxassis vozifalori
izra 139 gobulunun aparilmasi ilo bagli masalalari tonzimlayir.

1.2. Xidmaoto 1o gobulun aparilmasi Nax¢ivan Muxtar Respublikasinin
Dévlat Imtahan Morkozi (bundan sonra - Markaz) torafindon miisabige yolu
ilo hoyata kegirilir.

1.3. Miisabiqo test imtahani1 vo miisahibo morhoslalorindon ibaratdir.

1.4. Miisabigo uygun vakansiya kvotasi yarandigda Xidmatlo birlikdo
Morkaz torofindon elan edilir.

2. Xidmotda iscilars taloabatin miidyyanlasdirilmasi
2.1. Xidmotds hor hansi stat iizro uygun ixtisash kadr olmadiqda, homin
vozifo vakant hesab olunur vo miisabiqoya ¢ixarilmasi tliglin Morkozo toqdim
edilir.
2.2. Sosial mazuniyyat yeri vakansiya sayilmuir.

3. Miisabiqads vatondaslarin istiraka

3.1. Miisabigodo ali tohsil miiossisosini bitirmis vo dovlot niimunsli
tohsil sonadi (diplom), yaxud ali tohsil miiossisasini bitirmo hagqinda sonad
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(aray1s) almis, xarici 6lkodo aldigi tohsil sonadi ganunvericiliklo miioyyon
edilmis gaydada taninmig Azorbaycan Respublikasinin votondaslari istirak edo
bilorlar.

3.2. Miisabiqo haqqinda elan Moarkozin internet portalinda yerlosdirilir
vo muxtar respublikanin kiitlovi informasiya vasitolorindo dorc olunur.

3.3. Miisabigadas istirak etmok ii¢iin miiraciatlor miisabigs elan edildiyi
giindon etibaron 30 gilin orzindo Morkozin internet portali vasitosilo elektron
formada qobul edilir.

3.4. Miisabigada istirak etmoak istoyon votondaslar asagida gostorilon
sonadlori Markozin internet portali vasitosilo Morkozo togdim etmolidirlor:

3.4.1. soxsiyyot vosigasinin surati;

3.4.2. dovlst niimunali tohsil sonadinin (diplomun), yaxud ali tohsil
miiossisasini bitirma hagqinda sonadin (arayisin) surati;

3.4.3. omok kitabgasinin surati (zorurat olarsa).

3.5. Miisabiqodo istirak etmok {i¢lin sonadlorini togdim etmis soxslorin
dovlat niimunali tohsil sanadlarinin hiiquqiliyinin yoxlanilmast magsadi ila
onlarin siyahis1 Morkoz torofindon Azorbaycan Respublikasinin Dovlot
Imtahan Moarkozi publik hiiquqi soxsin Naxc¢ivan Muxtar Respublikasi
regional bolmasina gondarilir.

3.6. “Talobo-mozun™ dovlot elektron molumat sistemindo diplom
nomralori agkar olunmayan soxslorin elektron miiraciotlori Morkoz torafindon
logv olunur vo bu barado 3 (ii¢) is giinii miiddatindo onlara molumat verilir.

3.7. Xarici dovlatlorin ali tohsil miiossisolorinin mozunlari ali tohsilo aid
kvalifikasiyalarinin taninmasini ganunvericiliklo miioyyon edilmis qaydada
hoyata kecirirlor vo xarici dovlatlorin ali tohsil sahosindo ixtisasinin taninmasi
va ekvivalentliyi haqqinda sohadstnamonin aslini vo notarial qaydada tosdiq
olunmus suratini Markoza togdim edirlor.

4. Test imtahaninin kec¢irilmasi qaydasi

4.1. Test imtahaninin kegirilmo qrafiki Morkozin internet portalinda
yerlosdirilir.
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4.2. Test imtahaninda istirak etmok ti¢ilin vatondaslar Moarkozin internet
portali vasitosilo onlayn qeydiyyatdan keg¢ir vo onlara qeydiyyatdan
kecdiklorini tosdiq edon elektron bildiris gondorilir.

4.3. Namizod soxsiyyotini tosdiq edon sonoadi toqdim etmoklo, test
imtahaninda istirak edir.

4.4. Namizod test imtahaninda istirak edorkon Morkoz torafindon
miioyyon olunmus toloblors vo qadagalara omol etmolidir. Namizadin bu
toloblora vo qadagalara omol etmomosi hallart Morkoz torofindon askar
edildikds, onun imtahan naticolorinin logv olunmasi barads qorar gobul edilir.

4.5. Test imtahani1 kompiiter vasitosilo kegirilir.

4.6. Test imtahaninda hor bir namizodo ilimumilikdo 60 olmagla,
qanunvericiliya dair 40 (imumi ganunvericilik 30, sahavi ganunvericilik 10),
Azorbaycan dilina dair 10, informasiya vo kommunikasiya texnologiyalarina
dair 10 test tapsirig1 toqdim edilir.

4.7. Test tapsiriglar1 qapal1 vo agiq tipli ola bilor.

4.8. Test imtahaninin mozmunu, 1mtahanda istifado edilocok
tapsiriglarin iimumi say1, tapsiriqlarin novii (qapal tipli test tapsiriglar, agiq
tipli test tapsiriglar1), saholor vo c¢otinlik {izro konkret bolgiisii Morkoz
torofindon miioyyan edilir.

4.9. Imtahanin davametmo miiddoti Morkoz torafindon imtahaninin
mozmunundan (namizadlors verilon test tapsiriglarinin néviindon vo sayindan)
asil1 olaraq, asagidaki qayda nozoro alinmaqla miioyyon edilir:

4.9.1. qapal1 tipli test tapsiriqlarinin hor biri tigiin 1 dogige 30 saniyo;
4.9.2. agiq tipli test tapsiriglarinin har biri tigiin 2 daqiqpo.

4.10. Texniki sabablordon miioyyon edilmis vaxtda imtahanin aparilmasi
mimkiin olmadiqda, Markozin gorar1 asasinda imtahan davam etdirilo vo ya
yenidon kegirilo bilor.

4.11. Test tapsiriglarinin har birinin dogru cavablandirilmas: 1, yanlis
cavablandirilmasi va ya cavablandirilmamasi 0 balla qiymatlondirilir.



5

4.12. Test imtahaninin noticalori haqqinda molumat dorhal Morkozin
internet portalinda yerlosdirilir vo namizadlors “Test imtahaninin naticasi
haqqinda arayis” verilir.

4.13. Hor hans1 bir sobobdon gostorilon vaxtda test imtahaninda istirak
etmoyonlar {i¢lin tokrar imtahan kecirilmir.

4.14. Test imtahaninda an az1 36 bal toplamis namizadlor bu moarhsladon
kegmis sayilirlar vo zoruri sonadlori Xidmoto togdim etmoklo miisahibo
morholasing buraxilirlar.

4.15. Test imtahaninin naticalari ilo bagh apelyasiya sikayatino imtahan
basa ¢atdiqdan sonra 1 hafts arzinde Xidmatin salahiyyatli niimayandslarinin
istiraki i1lo Morkozdo baxilir vo miivafiq gorar qobul edilir.

5. Miisahibanin kecirilmasi qaydasi

5.1. Xidmot test imtahani morholosi basa c¢atdigdan sonra 1 ay
miiddotindo homin vakant vozifonin tutulmasi ti¢lin miisahiba keg¢irilmosi
barodo gorar qobul edir vo bu barodo Morkozo molumat verir.

5.2. Miisahiba elani, vakant vozifo ilizro vozifo tolimati vo miisahibo
programlar1 Xidmotin internet saytinda yerlosdirilir, habelo miisahibo elan
edilmozdon az1 10 giin avval Morkozo togdim olunur vo Morkoz homin
molumatlarin 6z internet portalinda yerlasdirilmasini tomin edir.

5.3. Miisahibonin kegirilmasi haqqinda elan, sonadlorin gobulu {i¢iin
miioyyon edilmis son miiddat gostarilmakls, Markazin internet portalinda,
Xidmotin internet saytinda vo muxtar respublikanin digor kiitlovi informasiya
vasitalorinda verilir.

5.4. Miisahibodo namizod vakant vozifonin tutulmasi liglin miioyyon
edilmis tolabloro uygun olaraq istirak edo bilor.

5.5. Miisahibadas istirakla bagli sonadlarin gobulu ii¢iin miisyyan edilmis
son miiddat bitdikdon sonra miisahibonin kegirilmasi qrafiki (miisahibonin
kecirilmosi vaxtr vo yeri) Morkozin internet portalinda vo Xidmatin internet
saytinda yerlosdirilir.
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5.6. Miisahibonin toskili liciin 3 nofordon ibarat torkibds, Markazin
1 nlimayandosi, Xidmatin 1 niimayandasi vo 1 miistaqil ekspert daxil olmaqla
misahibo komissiyasi yaradilir.

5.7. Namizadlo yaxin qohumluq slaqgosi olan soxslor, bilavasito vo ya
dolay1 yolla miisahibonin noticosindo maraqli olan, obyektivliyi vao
qorazsizliyi siibha doguran soxslor vo ali tohsili olmayan soxslor miisahibo
komissiyasinin iizvii ola bilmazlor.

5.8. Miisahiboa kecirilon giin miisahibado istirak edocok namizodlorin
siyahis1 vo soxsi islort miisahiba baslanmazdan ovval miisahibo komissiyasina
toqdim edilir.

5.9. Miisahibo videocgokilis aparilmagla vo digor miisahidogilorin istiraki
ilo (oldugu halda) kecirilir. Bu halda videogokilislor vo ya miisahidogilorin
istirak1 miisahibonin kegirilmosino, eloco do miisahibo komissiyasinin normal
foaliyyotine maneo torotmomolidir. ©gor belo manes térotmo hallart miivafiq
xobardarligdan sonra da tokrar olunarsa, videogokilis vo ya miisahidogilorin
istirak1 mohdudlasdirila vo ya qadagan edilo bilor.

5.10. Miisahiba namizadin vakant vazifoys uygunlugunu miioyyan
etmok liclin miisahibo komissiyasinin ona suallar, tapsiriglar vermasi va
namizodin homin suallar1 cavablandirmasi, tapsiriglart yerino yetirmosi,
habelo namizodin dinlonilmosi, miisahibo komissiyasi iizvlorinin miisahido
aparmasi va qisa izahlar vermasi yolu ils hayata kegcirilir.

5.11. Namizodo verilon suallar vo tapsiriglar aydin olmadiqda,
namizadin hamin suallar1 va tapsiriglart aydinlasdirmaq hiiququ vardir.

5.12. Namizadin bilik soviyyasinin qiymatlondirilmasi avvalcadon elan
edilmis miisahibo programi osasinda hoyata kegirilir. Bilik soviyyasinin
qiymatlondirilmasi mogsadi ilo namizodo miisahibo programindan konar
suallarin verilmasi yolverilmozdir.

5.13. Moarkaz miisahiba programlarinin hazirlanmasinda istirak edir vo
tosdiqing raziliq verir.

5.14. Hoar bir namizadlo miisahiba fordi qaydada vo dovlst dilinda
aparilir. Miisahibado namizodo verilon suallarin  vo  tapsiriglarin
cavablandirilmasi {i¢iin oan az1 20 doqigo vaxt ayrilir.
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5.15. Namizod miisahibonin aparilacagi yero miioyyon edilmis vaxtda
golmadikds, miisahiba komissiyasinin iizvlori torafindon onun miisahibado
1stirak etmomasi barado akt tortib edilir.

5.16. Miisahibodo istirak etmoyon namizod ii¢iin homin vakant vozifo
lizro (elan edilmis cari miisahiba iizro) yeni miisahibonin kegirilmosino yol
verilmir.

5.17. Miisahiba komissiyasinin har bir iizvii namizadin vakant vozifoyo
uygunlugunu asagidaki meyarlara osason qiymetlondirir:

5.17.1. bilik saviyyasi - namizadin vakant vozifoys dair miisahiba
proqramu iizro biliklori;

5.17.2. pesa hazirlig1 - namizodin vakant vozifonin tutulmasi sortlorine
uygun olaraq nozori vo qanunvericilik biliklorini totbigetmo bacarigi vo
vozifonin tutulma sortlorine uygun olaraq xarici dil, informasiya
texnologiyalari lizra biliklori;

5.17.3. iimumi diinyagoriisii - namizadin muxtar respublikada, 6lkadas vo
diinyada bas veran miithiim hadisalars dair malumatliligi, habels bu hadisalara
dair miilahizalori;

5.17.4. vakant vozifoa Ug¢ln zoruri olan keyfiyyotlor - namizadin
emosional sabitliyi, mosuliyyatliliyl, moqgsodyonliliyti, diristliyt,
oziiniitonqid, niifuzetms, tohliletma, linsiyyatqurma bacariqlari.

5.18. Hor bir qiymetlondirmo meyari {i¢iin on yiiksok bal 5, on asagi bal
1s9 2-dir. Hor bir meyar lizro verilmis qiymotlor toplanaraq, namizad barado
imumi bal miisyyan edilir vo “Namizadin vakant vazifoys uygunlugunun
qiymatlondirilmasing dair bal cadvali” ilo rosmilogdirilir (1 ndmrali olava).

5.19. Miisahibo komissiyasiin tizvlori torofindon hor bir meyar {izro
verilmis  ballar  “Namizodin  vakant  vozifoyo  uygunlugunun
qiymatlondirilmosina dair bal codvali”nin miivafiq hissosindo qeyd olunmali
vo har bir meyar tlizro verilmis bal osaslandirilmalidir.

5.20. Miisahiba komissiyast tizvlorinin verdiyi imumi ballar toplanilir
vo komissiya 1tizvlorinin sayma boliinorok, orta bal mioyyon edilir.
Miisahibonin  yekun naticolori  “Namizodin  vozifoys uygunlugunun
qiymatlondirilmasing dair yekun protokol”la rosmilosdirilir (2 nomrali alava).
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5.21. Miisahibo komissiyasi iizvlorinin namizadin qiymotlondirilmosi
zamani verdiyi imumi ballar arasinda miisahiba naoticasine tosir edon forq
(3 vo daha ¢ox bal) oldugda, miisahibonin noticasi etibarsiz hesab edilir.

5.22. Vakant vozifs iizro kecirilmis miisahibodon 16 vo daha ¢ox bal
toplamis namizod miisahibodon miivoffoqiyyatlo ke¢gmis hesab olunur vo
vakant vozifoyo toyin edilmok {i¢iin bes is giinli miiddstindo Xidmaoto togdim
edilir.

5.23. Miisahibonin naticolori Xidmatin internet saytinda vo Markozin
internet portalinda yerlosdirilir.

5.24. Morkoz namizodlorin miisahibo sonadlorinin (o climlodon
misahibo geydlorinin vo videogokiliglorin) 2 il miiddotindo miihafizosini
tomin edir.

5.25. Namizodlorin miisahiba naticolori eyni oldugda test imtahaninda
daha ¢ox bal toplamis soxs vakant vazifaya toyin olunur.

5.26. Miisahibonin noticosi ilo razi olmayan namizodin apelyasiya
sikayatino miisabigo basa catdigdan sonra 1 haftos miiddstinde Markazin
salahiyyatli nlimayandalarinin va miistaqil ekspertlorin istiraki ilo Xidmatda
baxilir vo miivafiq gorar gobul edilir. Homin qgorar 3 is giinii miiddstindo
namizado verilir. Namizod bu gorardan qanunvericilikdo miioyyon edilmis
qaydada sikayat vera bilor.

6. Mosuliyyat
Bu Qaydalarin toloblorinin pozulmasina géro Morkozin vo Xidmaotin

vozifoli soxslori, habelo miistoqil ekspertlor ganunvericiliyo uygun olaraq
mosuliyyat dastyirlar.
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“Nax¢ivan Muxtar Respublikasinin
Qaz Istismar Xidmatino iso gobul
Qaydalar1”na

1 ndmrali alava

Namizadin vakant vazifayo uygunlugunun qiymotlondirilmasino dair

BAL CODVOLI

Namizad:
Tavallidii:

Foto Test bali:

(3x4) Dovlat qurumu:
Struktur bélma:
Vakant vozifa:

Qiymatlondirma

Ballar Ballarin asaslandirilmasi
meyarlari

1. Bilik soviyyosi
(miisahiba proqrami tizra biliklor)

2. Pesd hazirh@

(nozari vo qanunvericilik biliklorinin totbiqi
bacarigi, vozifonin tutulma sartlorine uygun
olarag xarici dil, informasiya
texnologiyalari iizra biliklor)

3. Umumi diinyagoriisii:

(diinyada (6lkoado) vo comiyyotdo bas veran
miihiim hadisolora dair molumatlilig, habels
bu hadisslora dair miilahizalor)

4, Vakant vozifa iiciin zoruri olan
keyfiyyotlor

(emosional  sabitlik;  moasuliyyatlilik;
mogsadyonliiliik; diirtistliilk; 6ziiniitonqid;
niifuzetms; tohliletmo; {insiyyatqurma)

Umumi bal Qeyd

Vazifoys uygundur o Vazifoys uygun deyildir o

miisahibo komissiyasi lizviiniin soyadi, ad1, atasinin adi imza tarix



10

“Naxg¢ivan Muxtar Respublikasinin
Qaz Istismar Xidmaotine iso gobul
Qaydalar1”na

2 nomrali alava

Namizadin vakant vazifoys uygunlugunun qiymotlondirilmasins dair

YEKUN PROTOKOL

Namizad:
Tovalliidii:

Foto Test bali:

(3x4) Dovlat qurumu:
Struktur bolma:
Vakant vozifa:

Yekun qiymotlondirmo bali: o

Vozifoys uygundur O Vozifoyo uygun deyildir O
© misabibo komissiyass Gzvinin soyads,ady aasmnads ma
© misahibo komissiyas Gzviinin soyads,ads aasmnadi ma
© misabibo komissiyas: Gzvinin soyads,ady aasmnads ma
Qeydlor:

[13 2 20 il




