NAXCIVAN MUXTAR RESPUBLIKASININ
NAZIRLOR KABINETI

QIRAR

“Naxcivan Muxtar Respublikasinda dévlat qulluggusunun
attestasiyasimin kegirilmasi Qaydalarr’mn tasdiq edilmesi haggqinda

“Dovlat qulluggusunun attestasiyasinin  kecirilmosi  Qaydalari”nin
tosdiq edilmasi hagqinda” Azorbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin
2015-ci il 19 noyabr tarixli 367 nomrali gorarina uygun olarag Naxgivan
Muxtar Respublikasinin Nazirlor Kabineti garara alr:

“Naxcivan  Muxtar  Respublikasinda  dovlat  qulluggusunun
attestasiyasinin kecirilmasi Qaydalar1” tosdiq edilsin (alava olunur).

Naxc¢ivan Muxtar Respublikasimin
Bas naziri: O.Baxsiyev

«25» dekabr 2015-ci il
Ne 91
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Naxcivan Muxtar Respublikasi
Nazirlor Kabinetinin 2015-ci il
“25” dekabr tarixli 91 némrali
qorari ilo tosdiq edilmisdir

Naxcivan Muxtar Respublikasinda dévlat qulluggusunun
attestasiyasimin kegirilmasi

QAYDALARI
1. Umumi miuddaalar

1.1. Bu Qaydalar Naxcivan Muxtar Respublikasinda dovlet
qulluggusunun attestasiyasinin kegirilmasi gaydasint miayyan edir.

1.2. Attestasiyanin kecirilmasinin asas mogsadlori asagidakilardir:

1.2.1. dévlat qulluggusunun tutdugu vozifaya uygun goalib-galmadiyinin
muiayyanlosdirilmasi;

1.2.2. dovlst qulluggusunun potensial imkanlarindan istifado etmok
mumkunliylnin askara ¢ixarilmasi, onun pesa saristaliyinin artirilmasina
stimullasdirilmasi;

1.2.3. dovlet qulluggusunun olava tohsilina zorurat doaracasinin
muoayyanlasdirilmasi.

1.3. Inzibati vo yardim¢i vezifolori tutan hor bir dovlet qullugcusu
(bundan sonra - dovlst qulluggusu), ganunvericilikdo basga hal nazarda
tutulmayibsa, 5 (bes) ildo bir dofodon cox olmayaraq attestasiyadan
kecirilmalidir.

1.4. Attestasiyanin kecirilmasinin middatlori, cadvali va bu Qaydalarin
2.3-cli bondinda gostarilon suallarin hazirlanmasinda istifads olunan hiquqi
aktlarin vo digar malumat monbaloarinin siyahisi tabelik gaydasinda yuxar
dovlat organ: ilo razilasdirilmagla, mivafiq doévlat organ: torafindon tosdiq
edilir vo attestasiyanin baslanilmasina on geci 1 (bir) ay qalmis
attestasiyadan kecgon dovloat qulluggularinin nozarins ¢atdirilir.

1.5. Tutdugu vozifads 1 (bir) ildon az qullug kegan, habels staj va sinaq
muddatinda olan dovlat qullugculart novbati attestasiyadan kecirilmirlar.
Usaga qullug etmok d¢ln mozuniyyatdo olan dovilst qullugcusu qullug
kegmosini davam etdirmoaya basladiqdan sonra 1 (bir) ildon tez olmayaraq
attestasiyadan ke¢cmolidir.



2. Attestasiyamn kecirilmasi gqaydasi

2.1. Attestasiya kollegial, obyektiv suratdo Kkecirilir. Attestasiyaya
tabecilik gaydasinda yuxari dovlet organinin nidmayandoasinin  calb
edilmasino hamin yuxar: dovlot organinin rahbarinin razilig: ilo yol verilir,
Attestasiya komissiyasinin tarkibini mivafiq dovlst organinin rahbari tosdiq
edir.

2.2. Attestasiyanin kecirilmasi U¢ln sadrdan, katibdon va az1 digar 3 (lic)
komissiya Uzvindon ibarat torkibdo attestasiya komissiyas: tosdiq edilir.
Torkibi  vaxtasiri doyison attestasiya komissiyasina yuksoakixtisasl
mutoxassislor, elmi ekspertlor daxil edils bilarlor.

2.3. Attestasiya komissiyasinin tzvlori torafindon dovlst qulluggusuna
yalniz tutdugu vazifays, vazifa talimatina, ixtisasina dair, icra etdiyi islor vo
onlarin noticalori barads, habelo tutdugu vazifoya uygunlugunu mioayyan
etmok Gglin zoruri olan amok mugavilssi ilo mlayyan edilmis hiquglari,
qullug funksiyalarina aid olan masalalorlo olagadar suallar verilo bilor.
Attestasiya olunan ddvlat qulluggusuna onun xidmati foaliyyatina bilavasito
aid olmayan suallarin verilmasi, habelo onun siyasi baxislarina vs etigadina
gora giymotlondirilmasi yolverilmoazdir.

2.4. Attestasiyadan ke¢moli olan har bir doviet qulluggusuna
attestasiyanin baslanilmasina an azi1 2 (iki) hoftoa galmis onun bilavasits
rohboari tarafindon hazirlanmis xidmati xasiyyatnama verilir vo hamin dovlot
qulluggusu ona verilon xasiyystnams ilo tanis olmalidir.

2.5. Xasiyyatnamoda ddvlat qullugcusunun xidmati faaliyyatino giymat
verilir, fordi xdsusiyyatlori, gucli vo zaif cohatlori, kegon dévr orzindoki
isinin naticalari gostorilir. Sonraki attestasiyalarda komissiyaya ovvalki
attestasiyanin attestasiya varaqoasi do togdim edilir.

2.6. DOvlot qulluggusu attestasiyadan kegirilorkon, onun bilavasito
rohboari attestasiyaya dovat edilo bilor. Attestasiya komissiyas: attestasiyadan
kecgon dovlat qulluggusunun faaliyyati hagginda onun molumatini dinlayir vo
togdim edilmis materiallart nozordon kegirir.

2.7. DOvlat qulluggusu Uzrll sabob olmadan attestasiya komissiyasinin
iclasina golmoadikdo, attestasiyadan kecirilmomis hesab edilir vo hamin
dovlat qullugcusu barads ganunvericilikda nazards tutulmus intizam tonbeh
tadbirlari totbiq edilo bilor.

2.8. DoOvlat qullugcusu Gzrli sobobdon attestasiya komissiyasinin
iclasina golmoadikds, attestasiyadan kecirilmomis hesab edilir. Dovlot
qulluggusu Gzrlii sobab olmadan vo ya Uzrli sobsbdon attestasiya
komissiyasinin iclasina galmadikds, hamin dovilst qulluggusu ndévbati
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attestasiyadan kecmolidir. Dovlat qulluggusu novboti attestasiyadan bu
Qaydalarin 1.4-cl bondinds gostorilon qaydada ke¢moalidir.

2.9. Dovlat qulluggusunun attestasiyasiin noaticolori osasinda attestasiya
komissiyasi asagidaki giymatlordoan birini verir:

2.9.1. tutdugu vazifoys uygun golir;

2.9.2. isini yaxsilasdirsa vo komissiyanin tovsiyalorini yerino yetirss,
1(bir) ildon sonra tokrar attestasiyadan ke¢mok sortilo tutdugu vazifoya
uygun galir;

2.9.3. tutdugu vazifoya uygun goalmir.

2.10. Attestasiya komissiyas: attestasiyanin naticalori asasinda ayri-ayri
dovlat qulluggularmin gazandiqlar mivaffagiyyatlora goro
muikafatlandirilmasi, irali ¢okilmok Uglin ehtiyat kadrlar siyahisina daxil
edilmosi, attestasiyadan kecon dévlot qulluggularinin mavafiq istigamat Uzra
olava tohsilo colb edilmosi, qullug foaliyyatinin, isinin naticalarinin
yaxsilagdirilmasi, asag1 vozifoyoa kegirilmasi vo ya tutdugu vozifodon azad
edilmosi hagginda tovsiyalor vers bilor. Bu halda attestasiya komissiyasi irali
strdayd tovsiyslari osaslandirmalhidir.

2.11. Dovlat qulluggusunun foaliyystino verilon giymot vo attestasiya
komissiyasinin tovsiyalori attestasiyadan kegoan dovlst qulluggusunun istiraki
olmadan agiq sasverms yolu ilo gobul edilir.

2.12. Attestasiya vo Sasvermo attestasiya komissiyasiin tzvlarinin an
az1 Ucdo iki hissasinin istiraki ilo Kkecirilir. Sasvermonin naticalori sos
coxlugu ilo mloayyan edilir. Saslor barabar oldugda, attestasiyadan kegon
dovlot qulluggusu tutdugu voazifoyo uygun hesab edilir. Attestasiya
komissiyasinin tzvi olan dovlet qulluggusu attestasiyadan kegarkan,
sasvermada istirak etmir. Attestasiyanin noticalori sasvermoadan dorhal sonra
dovlat qulluggusuna bildirilir.

3. Attestasiyamn naticalarinin rasmilosdirilmasi

3.1. Attestasiyanin naticalari (qiymat va tOvsiyalar), attestasiya zamani
verilon suallar vo cavablar 1 (bir) niisxads tortib edilon, sadr, katib va
attestasiya komissiyasinin sasvermads istirak etmis diger Uzvlari torafindan
Imzalanan attestasiya varagosina yazilir(alava olunur).

3.2. Attestasiyadan kegon ddvlot qulluggusunun attestasiya varagosi Vo
Xasiyyatnamasi onun soxsi isindo saxlanilir va onlarin bir surati
attestasiyadan kecgon dovlat qulluggusuna verilir.

3.3. Attestasiya komissiyasinin verdiyi qiymot osas gotirilorak,
tovsiyalor nozara alinmaqgla va qlivvads olan ganunvericiliys uygun olaraqg,
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ayri-ayri dovlst qullugcularinin gazandiglar mivaffagiyyatlor migabilinds
muikafatlandirilmasi, irali ¢okilmok Uglin ehtiyat kadrlar siyahisina daxil
edilmosi, yuxar veozifoyo kegirilmasi, xidmoti foaliyystlo bagli mivafig
istigamot (zro olave tohsilo colb edilmasi, attestasiyanin naticalorino goro
tutdugu vozifoyo uygun golmoadiyi askara ¢ixan ddvlat qulluggusunun asagi
vazifaya kecirilmasi va ya tutdugu vozifadan azad edilmosi hagqinda goerarlar
dovlat qullugcusunun qullug kegdiyi dovlst organmin rahbari torofindon
qobul edilir.

3.4. Bu Qaydalarin 3.3-cli bandinds nazords tutulmus gorarlar dovlot
qulluggusunun attestasiyadan kecdiyi giindan sonra oan geci 2 (iki) ay
muddatinda gobul edilir. Bu middot kecdikdan sonra attestasiyanin naticalari
asasinda dovlst qullugcusunun asagir vozifoys kecirilmosi vo ya tutdugu
vazifadon azad edilmasi haqginda gorarlar gabul edils bilmaz.

3.5. Dovlat qulluggusunun Gzrlt sabobdan isa galmadiyi, ezamiyyatda
va moazuniyyatds oldugu vaxt hamin 2 (iki) ay muddatina daxil edilmir.

3.6. Dovlat qulluggusu attestasiyanin naticalarindon 7 (yeddi) is gunu
muiddatinds inzibati gqaydada vo ya mohkomo gaydasinda sikayst eds bilor.
Tabelik gaydasinda yuxar: dovlat organi sikayats daxil oldugu giindan sonra
20 (iyirmi) is gund arzinda baxir.



6

“Naxcivan Muxtar Respublikasinda
dovlst qulluggusunun attestasiyasinin
kecirilmosi Qaydalari”na

alava

Attestasiya varaqosi

1. Soyadi, ad1, atasinin adi

2. Doguldugu il

3. Tahsili va ixtisasinin artirilmasi barado molumat

(harani va na vaxt bitirmisdir, tohsilina goros ixtisasi, elmi doracasi, elmi ads,

ixtisasini harada va na vaxt artirmisdir)

4. Attestasiya kecirilon zaman tutdugu vozifs vo bu vazifoyas toyin olundugu
(tosdiq edildiyi) tarix

5. Umumi amak staji

(o ctimlodan, qullug kecdiyi dovlot organinda qullug staji)

6. Ovvalki attestasiyanin tovsiyalarinin yerina yetirilmasi

7. Attestasiyadan kegan ddvlat qulluggusuna verilon suallar vo cavablar

8. Attestasiya komissiyasi Uzvlarinin ray va tokliflori

9. Attestasiyadan kegan ddvlat qulluggusunun ray va tokliflori

10. Sasvermanin naticalarina gora doviat qulluggusunun foaaliyystina giymat
verilmoasi

Saslorin sayi: lehina aleyhina




11. Attestasiya komissiyasinin tovsiyalari (Sobablori gostarilmoklo)

12. Qeyd

Attestasiya komissiyasinin sadri

(imza)
Attestasiya komissiyasmin tzvlari

(imza)
Attestasiyanin kecirildiyi tarix

Attestasiya varagosi ilo tanig olmusdur

(attestasiyadan kecon dovlat qulluggusunun imzasi vo tarix)

13. Attestasiyanin noticolorino goro dovlst organmin rohboarinin gorart vo
onun gobul olundugu tarix




